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ZAHTEV ZA PONUDU - USLUGE

1. INFORMACIJE O PODNOŠENJU TENDERSKIH PONUDA

Predmet ugovora: 
Predmet ovog tendera je: 

Nabavka usluge PRAG stručnjaka  i eksternog finansijskog eksperta za izveštavanje i komunikaciju sa podizvođačima za potrebe projekta Znamenite žene u nauci i kulturi: dizajniranje iskustva kroz zajedničku kulturnu turističku rutu i proizvod (Famous women in science and culture: experience design through joint cultural tourism route and product)

Krajnji rok za podnošenje tenderskih ponuda :
Krajnji rok za podnošenje tenderskih ponuda je [14/04/2021 u 10:00 časova][footnoteRef:1]  [1:  Krajnji rok za podnošenje tenderskih ponuda  koje se podnose putem pošte ili kurirske službe je navedeni datum , evidentiran na povratnici, poštanskom žigu ili na potvrdi o uplati.] 


Obaveštenje o dodeli ugovora:
Uspešni ponuđač će biti obavešten o rezultatima evaluacione procedure u pisanoj formi.

Adresa i način podnošenja tenderskih ponuda:

Ponuđači će podneti svoje tenderske ponude  koristeći priloženi obrazac za podnošenje ponuda . Tendersku ponudu  je potrebno podneti u jednom originalnom primerku. Naručilac će odbaciti sve ponude ponuđača koji ne koriste propisani obrazac za podnošenje ponuda. 

Tenderske ponude moraju biti podnete u zapečaćenim kovertama, koje treba da sadrže sledeće informacije:
· Ime i adresa ponuđača
[bookmark: _Hlk66554152]Muzej Grada Novog Sada
       Tvrđava 4, 
       21131 Petrovaradin

· Naziv tendera 
Nabavka usluge PRAG stručnjaka i eksternog finansijskog eksperta za izveštavanje i komunikaciju sa podizvođačima za potrebe projekta Znamenite žene u nauci i kulturi: dizajniranje iskustva kroz zajedničku kulturnu turističku rutu i proizvod (Famous women in science and culture: experience design through joint cultural tourism route and product)
· Referentni broj: [HUSRB/1903/31/0019/5.4.1., 5.4.2.
· Rečenicu: "Ne otvarati pre sastanka za otvaranje ponuda"

Tenderske ponude mogu biti dostavljene  lično, poštom ili kurirskom službom na sledeću adresu:

Muzej Grada Novog Sada
Tvrđava 4, 
21131 Petrovaradin
Kontakt osoba: Atila Hornok

Podsećaju se ponuđači da tenderske ponude dostavljene lično naručiocu moraju poštovati kranji, gorenavedeni, rok. U suprotnom, tenderska ponuda će biti automatski odbijena. 


2. TEHNIČKE INFORMACIJE

Od ponuđača se očekuje da pruže dolenavedene usluge. U svojoj tehničkoj ponudi,  ponuđači mogu navesti više detalja o pružanju usluga, u skladu sa dolenavedenim zahtevima. 

	Naziv aktivnosti 1 Usluge PRAG eksperta za procedure javne nabavke za ceo projekat

	Opis očekivanih rezultata koje je potrebno postići
	Potrebni vremenski okvir
	Traženi inputi (ako je primenjivo)

	Izrada tenderskih dokumenata za tenderske procedure u skladu sa PRAG pravilima i okvirnim sredstvima u budžetu projekta. Obaveza ponuđača je da nakon potpisivanja ugovora u saradnji sa naručiocem definiše broj tenderskih procedura u zavisnosti od mugućnosti spajanja istoobraznih troškova koji su navedeni u budžetu, kao i redosled sprovođenja tenderskih procedura. Naručilac mora da bude na raspolaganju tokom trajanja ugovora i da na vreme dostavi kompletirana dokumenta, u elektronskom formatu, koja su potrebna za pojedine procedure javnih nabavki. 
· 5.2.1. Nabavka usluge Stručna studija o značajnim ženama u kulturi i nauci u HU-SRB pograničnom regionu i mestima koja treba da se uključe u rutu.
· 5.2.2. Nabavka usluge izrade strateškog dokumenta o Ženama u kulturi i ruti naučnog turizma sa marketingom i modelom upravljanja.
· 5.3.1. Nabavka usluge organizovanja otvarajuće konferencije početka projekta i otvarajuće ceremonije izložbe u Novom Sadu
· 5.6. Nabavka usluga publiciteta, promocije i komunikacije (5.6.1.,5.6.2., 5.6.3., 5.6.4., 5.6.5., 5.6.6., 5.6.7., 5.6.8., 5.6.9., 5.6.10,.5.6.11)
· 5.7.1. Nabavka usluge razvoja i testiranja mobilne aplikacije za muzej 
· 5.7.2. Nabavka usluge razvoja, testiranja i održavanja platforme brenda koja se bavi razvijenom turističkom rutom i razvijanjem tematske mape.
· 5.7.3. Nabavka usluge pripreme za istraživanje: razvoj upitnika, dizajn intervjua aktera, priprema za sekundarno istraživanje matrice.
· 5.7.4. Nabavka usluge produkcije u vezi sa nastankom AR i materijala sa multimedijalnim sadržajem, 3D predstavljanje M.M.Ajnštajn, pravljenje AR sadržaja na eksponatima, idr
· 5.7.5. Nabavka usluge Prevoda na engleski, sadržaj za mobilnu aplikaciju, platforma brenda, promotivnih materijala itd.
· 5.7.6. Nabavka usluge Dizajna promotivnog materijala za Srbiju.
· 5.7.7. Nabavka usluge Štampe i dizajna strateškog dokumenta turističke rute.
· 5.7.8. Nabavka usluge Eksternog nadzora razvoja izložbe i implementacije stvaranja sadržaja izložbe kao i koncept vođenih obilazaka za različite ciljne grupe tokom trajanja projekta.
· 6.1.1. Nabavka Servera za virtuelnu izložbu
· 6.1.2. Nabavka Holograma ili slične tehnologije potrebne za 3D prikaz Mileve Marić Ajnštajn
· 6.1.3. Nabavka Led panela potrebnih za interaktivni panel znanja.
· 6.1.4. Nabavka 4K projektora potrebnog za stvaranje VR okruženja (virtuelna vožnja biciklom kroz život i delo M.M. Ajnštajn).
· 6.2.1. Nabavka usluge iznajmljivanja prevodilačke opreme za otvarajuću konferenciju i otvaranje izložbe u Novom Sadu

Ponuđač će pripremiti i dostaviti naručiocu izveštaj o sprovedenim aktivnostima. 
Tenderska dokumenta će se izraditi za sledeće troškove:
Naručilac je dužan da ponuđaču obezbedi svu relevantnu dokumentaciju, informacije i neophodne specifikacije potrebne za pripremu tenderske dokumentacije najmanje nedelju dana pre početka tenderske procedure u slučaju „single tender“ procedure, odnosno tri nedelje u slučaju „local opet“ procedure.
	April 2021-Jun 2022
	
Kvalifikacije i veštine:
-  diploma srednje škole minimalno (VSS će biti prednost)
-  odlično poznavanje engleskog i srpskog jeziku 
-  minimum 3 godine radnog iskustva sa projektima finansiranim od strane EU 

Opšte profesionalno iskustvo:
- Iskustvo u sprovodjenju javnih nabavki;
- Iskustvo u radu sa projektima finansiranim iz donacija;
- Dobro poznavanje rada na računaru naročito MS Office i internet.

Specifično profesionalno iskustvo:
- Iskustvo u implementaciji i koordinaciju projekata koje finansira Evropska komisija (Prag Manual)
- iskustvo u pripremi tenderske dokumentacije po PRAG pravilima

Kao dokaz potrebnog kapaciteta ponuđači dostavljaju biografiju i kopiju diplome za ključnog stručnjaka. 






	Naziv aktivnosti 2 Usluga eksternog finansijskog eksperta za korisničke izveštaje ka Prvostepenoj kontroli Ministarstva finansija i komunikaciji sa podizvođačima

	Opis očekivanih rezultata koje je potrebno postići
	Potrebni vremenski okvir
	Traženi inputi (ukoliko je primenjivo)

	Izrada finansijskih izveštaja po pravilima Programa IPA HU SRB za prvostepenu kontrolu i zbirnih partnerskih izveštaja ka Donatoru. Po potrebi, obavljanje svih aktivnosti i radnji kao i komunikacije sa podizvođačima. Saradnja sa finansijskim asistentom zaposlenim kod Naručioca. Naručilac mora da bude na raspolaganju tokom trajanja ugovora i da na vreme dostavi kompletirana dokumenta, u elektronskom formatu, koja su potrebna za izveštavanje, kao i da omogući nesmetanu komunikaciju sa partnerskim organizacijama iz Mađarske
	April 2021-Jun 2022
	Kvalifikacije i veštine:
-  diploma srednje škole minimalno (VSS će biti prednost)
-  odlično poznavanje engleskog i srpskog jeziku 
-  minimum 3 godine radnog iskustva u struci na sastavljanju finansijskih izveštaja

Opšte profesionalno iskustvo:
- Iskustvo u upravljanju projektima i finansijama;
- Iskustvo u radu sa projektima finansiranim iz donacija;
- Dobro poznavanje rada na računaru naročito MS Office i internet.

Specifično profesionalno iskustvo:
- Iskustvo u implementaciji i koordinaciju projekata koje finansira Evropska komisija (Prag Manual) i u finansijama
- iskustvo u finansijskom izveštavanju za EU projekte

Kao dokaz potrebnog kapaciteta ponuđači dostavljaju biografiju i kopiju diplome za ključnog stručnjaka. 




3. FINANSIJSKE INFORMACIJE

Podsećamo ponuđače da je maksimalna raspoloživa vrednost ugovora [10.000][EUR/1.175.797,00 RSD].[footnoteRef:2]  [2:  U slučaju korisnika iz Srbije potrebno je navesti neto iznos, dok korisnici iz Mađarske treba da navedu neto iznos + PDV. Iznos u nacionalnoj valuti se račua po Inforeuro kursu za mesec u kome je raspisan tender. ] 



4. DODATNE INFORMACIJE

Pravilo o nacionalnosti

Ponuđači moraju poštovati pravilo o nacionalnosti navedeno u poglavlju 2.3.1 Praktičnog vodiča za nabavke i bespovratna sredstva za spoljne aktivnosti Evropske unije.

Poverljivost

Celokupna procedura evaluacije je poverljiva, u skladu sa pravilima Naručioca o pristupu dokumentima. Odluke evaluatora su zajedničke i donose se na zatvorenim sastancima. Evaluatori se obavezuju na čuvanje tajnosti. Evaluacioni izveštaji i pisana evidencija i dokumentacija  su namenjeni samo za zvaničnu upotrebu i sa njima ne smeju biti  upoznati ponuđači, niti bilo koja treća strana,osim Naručioca, Evropske komisije,  Evropske službe za suzbijanje prevara i Evropskog suda revizora. 

Neuspešni/uspešni  ponuđači će biti informisani o rezultatima evaluacione procedure u pisanoj formi. Procenjeno vreme za odgovaranje ponuđačima je [5] dana od krajnjeg roka za podnošenje tenderskih ponuda. 

Kriterijumi za odabir

Ugovor će biti dodeljen onom ponuđaču koji je podneo administrativno i tehnički ispravnu tendersku ponudu i  koja nudi najbolji odnos cene i kvaliteta. Tehnička ponuda će nositi 80% poena, a finansijska ponuda 20%  prilikom procesa evaluacije.
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