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ZAHTEV ZA PONUDU – USLUGE



1. INFORMACIJE O PODNOŠENJU TENDERSKIH PONUDA

Predmet ugovora: 
Predmet ovog tendera je: 

Nabavka usluge publiciteta, promocije i komunikacije za potrebe realizacije projekta Znamenite žene u nauci i kulturi: dizajniranje iskustva kroz zajedničku kulturnu turističku rutu i proizvod projekta (Famous women in science and culture: experience design through joint cultural tourism route and product) 

Krajnji rok za podnošenje tenderskih ponuda :
Krajnji rok za podnošenje tenderskih ponuda je [14/05/2021 u 10:00 časova][footnoteRef:1]  [1:  Krajnji rok za podnošenje tenderskih ponuda  koje se podnose putem pošte ili kurirske službe je navedeni datum , evidentiran na povratnici, poštanskom žigu ili na potvrdi o uplati.] 


Obaveštenje o dodeli ugovora:
Uspešni ponuđač će biti obavešten o rezultatima evaluacione procedure u pisanoj formi.

Adresa i način podnošenja tenderskih ponuda:

Ponuđači će podneti svoje tenderske ponude  koristeći priloženi obrazac za podnošenje ponuda . Tendersku ponudu  je potrebno podneti u jednom originalnom primerku. Naručilac će odbaciti sve ponude ponuđača koji ne koriste propisani obrazac za podnošenje ponuda. 

Tenderske ponude moraju biti podnete u zapečaćenim kovertama, koje treba da sadrže sledeće informacije:
· Ime i adresa ponuđača
[bookmark: _Hlk66554152]Muzej Grada Novog Sada
       Tvrđava 4, 
       21131 Petrovaradin

· Naziv tendera 
Nabavka usluge publiciteta, promocije i komunikacije za potrebe realizacije projekta Znamenite žene u nauci i kulturi: dizajniranje iskustva kroz zajedničku kulturnu turističku rutu i proizvod projekta (Famous women in science and culture: experience design through joint cultural tourism route and product)

Referentni broj: [HUSRB/1903/31/0019/5.6.1.-5.6.2.-5.6.3.-5.6.9.-5.6.10-5.6.11.-5.7.3
· Rečenicu: "Ne otvarati pre sastanka za otvaranje ponuda"

Tenderske ponude mogu biti dostavljene  lično, poštom ili kurirskom službom na sledeću adresu:
Muzej Grada Novog Sada
Tvrđava 4, 
21131 Petrovaradin
Kontakt osoba: Atila Hornok

Podsećaju se ponuđači da tenderske ponude dostavljene lično naručiocu moraju poštovati kranji, gorenavedeni, rok. U suprotnom, tenderska ponuda će biti automatski odbijena. 


2. TEHNIČKE INFORMACIJE

Od ponuđača se očekuje da pruže dole navedene usluge. U svojoj tehničkoj ponudi,  ponuđači mogu navesti više detalja o pružanju usluga, u skladu sa dolenavedenim zahtevima. 
Pravo učešća imaju ponuđači koji ispunjavaju sledeće uslove:
· Da ima iskustva u promociji  najmanje jednog EU projekta (kao dokaz min. 1 referenca o realizovanoj usluzi);
· Da ima kapacitet da obezbedi medijske objave u medijima sa regionalnom ili nacionalnom pokrivenošću (min. 1 referenca o saradnji sa medijskim kućama);
· Da ima prethodno iskustvo u produkciji promotivnih filmova na srpskom i engleskom jeziku (kao dokaz min. 1 referenca o produkciji promotivnih filmova na srpskom i engleskom jeziku);
· Da ima prethodno iskustvo u izradi internet prezentacija (min. 1 referenca o izradnji internet prezentacija);


Preliminarna tabela aktivnosti
	Opis očekivanih rezultata koje je potrebno postići
	Potrebni vremenski okvir
	Traženi inputi (ciljna grupa)

	Ažuriranje informacija o projektu na Instagram profilu, na srpskom jeziku sa sponzorisanom promocijom
	Prvi, drugi, treći i četvrti izveštajni period
	Šira javnost, pružaoci usluga u turizmu, pružaoci usluga u kulturi

	Ažuriranje informacija o projektu na Fejsbuk profilu na srpskom, promovisan putem Facebook Business-a i bustovan mesečno projekat
	Prvi, drugi, treći i četvrti izveštajni period
	Šira javnost, pružaoci usluga u turizmu, pružaoci usluga u kulturi

	Izrada  i produkcija promotivnog filma koji predstavlja novorazvijenu turističku rutu, mesta i tematske priče u vezi sa znamneitim ženama.
	Treći izveštajni period
	Šira javnost

	TV PR aktivnosti u Srbiji / 5 TV priloga na regionalnoj TV  stanici

	
Prvi, drugi, treći i četvrti izveštajni period
	Šira javnost, pružaoci usluga u turizmu, pružaoci usluga u kulturi

	Realizacija 3 preskonferencije za štampu kako bi se mediji i javnost informisali o glavnim rezultatima projekta i najavili važne događaji poput izložbi
	Prvi, treći i četvrti izveštajni period
	Mediji, šira javnost

	Dizajn promotivnog materijala za Srbiju i izrada vizuelnog identiteta projekta u skladu sa  smernicama za projekte za sprovođenje mera informisanja i promovisanja (http://www.interreg-ipa-husrb.com/srb/downloads-menu/husrb1903-smernice-za-projekte-za-sprovodjenje-mera-informisanja-i-promovisanja/)

	Prvi i treći izveštajni period
	Šira javnost

	Radio gostovanje/prilog
2 radio nastupa na regionalnoj stanici
	Drugi i četvrti izveštajni period
	Šira janost

	Tri plaćena novinska članka u srpskim novinama najaviće glavne događaje poput izložbi i predstaviti sam projekat
	Prvi, treći i četvrti izveštajni period 
	Šira javnost, pružaoci usluga u turizmu, pružaoci usluga u kulturi

	Interim report
	Pred kraj svakog izveštajnog perioda u kojem je bilo realizovanih aktivnosti, odnosno uz dostavljen racun
	-

	Final report
	U toku poslednjeg meseca projekta
	-



Ponuđač će pripremiti konačan izvještaj o realizaciji zadataka, na kraju ovog ugovora. Odobrenje finalnog izveštaja od strane Naručioca - Contracting Authority će biti osnova za donošenje konačne isplate.

Usluga će biti ugovorena za period od trenutka zaključenja ugovora (maj 2021. godine) pa do poslednjeg meseca implementacije projekta (jun 2022. godine), kao povremeni- part time posao, a ponuda se vrši za ukupnu sumu za kompletnu uslugu tehničke podrške.

Komunikacija između Naručioca- Contracting Authority i Ponuđača će biti preko ličnih kontakata, telefona i e-mail-a na engleskom ili srpskom jeziku.

3. FINANSIJSKE INFORMACIJE

Podsećamo ponuđače da je maksimalna raspoloživa vrednost ugovora [14.500][EUR/1.704.905,65 RSD].[footnoteRef:2]  [2:  U slučaju korisnika iz Srbije potrebno je navesti neto iznos, dok korisnici iz Mađarske treba da navedu neto iznos + PDV. Iznos u nacionalnoj valuti se račua po Inforeuro kursu za mesec u kome je raspisan tender. ] 


4. DODATNE INFORMACIJE

Pravilo o nacionalnosti

Ponuđači moraju poštovati pravilo o nacionalnosti navedeno u poglavlju 2.3.1 Praktičnog vodiča za nabavke i bespovratna sredstva za spoljne aktivnosti Evropske unije.

Poverljivost

Celokupna procedura evaluacije je poverljiva, u skladu sa pravilima Naručioca o pristupu dokumentima. Odluke evaluatora su zajedničke i donose se na zatvorenim sastancima. Evaluatori se obavezuju na čuvanje tajnosti. Evaluacioni izveštaji i pisana evidencija i dokumentacija  su namenjeni samo za zvaničnu upotrebu i sa njima ne smeju biti  upoznati ponuđači, niti bilo koja treća strana,osim Naručioca, Evropske komisije,  Evropske službe za suzbijanje prevara i Evropskog suda revizora. 

Neuspešni/uspešni  ponuđači će biti informisani o rezultatima evaluacione procedure u pisanoj formi. Procenjeno vreme za odgovaranje ponuđačima je [5] dana od krajnjeg roka za podnošenje tenderskih ponuda. 

Kriterijumi za odabir

Ugovor će biti dodeljen onom ponuđaču koji je podneo administrativno i tehnički ispravnu tendersku ponudu i  koja nudi najbolji odnos cene i kvaliteta. Tehnička ponuda će nositi 80% poena, a finansijska ponuda 20%  prilikom procesa evaluacije.
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